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Gestion des personnes

Introduction

Présentation du manuel d’utilisation

Ce guide aide l'utilisateur de I'application RCPers a utiliser la
fonctionnalité gestion des personnes.

Cette fonctionnalité permet de saisir et de corriger les informations des
individus inscrits dans le registre RCPers ainsi que d’ajouter des individus
dans ce méme registre (naissance ou arrivée).

Utilisation du manuel d’utilisation

La premiere partie du manuel traite des principes généraux de la
fonctionnalité gestion des personnes et de I'application RCPers.

@ Il est fortement conseillé de lire cette partie avant toute utilisation de RCPers.

Le manuel d’utilisation a été congu de maniere a ce que |'utilisateur n’ait
pas a en lire 'intégralité.

Il suffit de consulter la partie correspondant a la tache a effectuer.

Vous trouverez a la fin du manuel une partie répertoriant les réponses
aux questions fréquemment posées.

Introduction 3 ‘H
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Principes d’ergonomie

Acces a la gestion des personnes

Apres vous étre identifié sur le portail IAM, vous arrivez sur la page
suivante :

o .
s> Registre cantonal des personnes

gg Administration cantanale vaudoise nccueil TR
W Personne  Evenements Technique Administration Sécurité  Recensement UPL  OFS

Gestion des personnes @ B saisir arrivée / naissance B saisir une arrivée meénage [
Recherche E) L +
1 vider les champs
Identifiants Personne Résidence
Type didentifiant Hom Commune de résidence Type de residence
N RCPers - [Tous] | Oerincipale
Waleur Prénam Aclens = Osecondaire
:5““ Dlautre
igle
Contient
Dl contien Allaman v
Date de naissance

Date d'arrivée
De

Filtre sur les événements

Etat des événsments  Type o événement Périnds d apparition
[Taus] [Tous] ~ De =
Regu Naissance R =
Regu patiellement Déces b i
Afterte Absence
Ignaré Mariage
Doublon Séparation
Erreur Cessation de séparation
Bloguant Divarce

Changement d'état civil t ou de 1a parenaire v

(T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T i
I Avertissements |
I I
: RCPers est une application web. Les écrans sont visibles depuis une page Internet. :
| e Cependant, n’utilisez ni les boutons « Suivant » ni « Précédent » du navigateur I
I Internet. I
I I
| L |
1 & FTT Y T —T, I
| I |
I |i u R E CENCE NN N CoEE I
I I
I I
I I
I 1:3 Fawaris 1';‘; I
I I
I w=jn un NNy SpyoE Wy I
= — I
I I
| ¢ Il est également impossible de travailler avec RCPers sur plusieurs fenétres ou |
| onglets de navigation différents. |
I I
i t;—|—rl'ﬂ—-1—-l'rl—n—l'-'l'l'ﬂ—l'l'l'l'| i
I I
I [ — I
I .\'\--:’,. .\:_-}. |i n EE = I 'mEm | - I
I I
I I
I I
I o7 Favaris | s I
I I
I S|~ | o o il Remem o w —>-/\ﬁ- = I
I I
I » Veillez a ce que votre navigateur Internet autorise les cookies et les pop-up (se I
| référer a la documentation de votre navigateur). |
L d

Principes d’ergonomie 4



Gestion des personnes

Présentation de l'interface générale

Les écrans de la gestion des personnes dans RCPers sont composés des
éléments suivants :

k=] .
=] Registre cantonal des personnes

2 Administration cantonale vaudoise
=

=
Vl Personne  Evenements  Technigue Administration  Sécurité  Recensement UPL OFS Io o
Gestion des personnes & I *) saisir arrivée / naissance ) saisir une arrivée ménage"@
Recherche - -

iy vider les champs o

Identifiants Personne Résidence Une personne trouvée, Tout attribuer 3 .. &
Type didentifiant Nom Commune de résidence Type de residence 756.6676.3286.31 v
N RCPers - lasry [Tous] | Operincipale 020730
valeur Prénom Aclens ~| Dsecondaire Lasry David
david 29;; Dautre @ =0.05.1980
Dlon Allaman v
Date de

Date d'arrivée dans la commune

Filtre sur les événements

Etat des événements Type d'éwénemen t Périnde d'apparition
[Tous] [aus] ] De =
Regu Naissance =
Regu partiellement Déces B 55,
Attente Absence
Ignaré Mariage
Doublan Séparation
Erreur Cessation de séparation
Bloguant Divaree

Changement d'état civil du ou de |a partenaire v

Menu RCPers permettant d’accéder aux
différentes fonctionnalités de RCPers

@ Repérage Recherche/Résultat permettant
de savoir dans quelle partie de la gestion de
personne vous vous trouvez (voir ci-dessous).

© Contenu de 'écran en cours
© Lien vers la saisie d’une arrivée / naissance

o Lien vers l'aide

Principes d’ergonomie 5



Gestion des personnes

Recherche / Résultat

La gestion des personnes se divise en deux parties :
e La partie Recherche
e La partie Résultat

La partie Recherche permet de rechercher et sélectionner la personne
pour laquelle vous voulez gérer les évenements.

Gestion des personnes @ o
Recherche e sultat 21

1 Vider les charnps

1dentifiants Une personne trouvée. Tout attribuer & .. ¢

Type didentifisnt
NeRCPers
valeur

2345878 v
Duperret Bérénice
04.06.1979

de séparation

Changement détat civl du ou de 1a partenaire

La partie Résultat permet d’accéder a ses données personnelles et de
gérer ses évenements.

Gestion des personnes o @
Recherche Resultat

7~ | Duperret Bérénice #hjouter un événement
/| Avenue Georgette 16, 1005 Lausanne

04.06.1973

Identités Identifiants Données supplémentaires Adresses Autre données Journal des annonces

Liste des annances

Origine Type Date ['événement Etat Action Date
> sirec0S  Mariage 13.09.2012 Traité Annonce corrigée  18.09.2012 13:05:00
4 sirec0S  Arrivée 11.09.2012 Traité Annonce corrigée  18.09.2012 132:04:40

Lancer les événements en attente

Les deux parties Recherche et Résultat sont symbolisées sous le menu
RCPers pres de l'intitulé « Gestion des personnes ».

Gestion des personnes

Recherche

La partie dans laquelle vous vous trouvez s’affiche en vert.

Principes d’ergonomie 6
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Gestion des personnes

dvaud

-
| Astuce |
i - Cliguer sur Recherche lorsque vous étes dans la partie Résultat permet de revenir a i
: la derniere recherche effectuée. :
| - Inversement, cliquer sur Résultat lorsque vous étes dans la partie Recherche permet |
I d’accéder a la page de données de la derniére personne consultée. JI

Listes déroulantes

Le pictogramme - situé a droite d’'un champ de saisie indique la
présence d’une liste déroulante. Pour afficher la liste, cliquer sur le
pictogramme.

Type d'identifiant

N® RGPers %

" AVS

N® RCPers
M® RdH
Ancien n® AYS
M RCE

M® SYMIC

Astuce

Les champs de saisie sont dotés d’un systeme d’auto-complétion, c'est-a-dire qu’une
liste de choix est proposée suite a quelques lettres renseignées. Cliquer ensuite dans
cette liste sur le choix que vous souhaitez sélectionner.

cha M

Changerment d'adresse postale
Changerment d'état civil du ou de la partenaire
Changement de nom

Changement de type d'autarisation
Changement des relations

I a
I I
I I
1 1
I I
I I
I I
| |
1 1
I Type de I'évenement * I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
L d

Dates

Pour entrer une date dans RCPers, il faut soit |la taper directement dans le
champ de saisie au format JJ.MM.AAAA soit la sélectionner dans le

-

calendrier en cliguant sur le pictogramme # .

Contexte de la saisie

Date de I'Svénerment™

03.08.2012 Changer de mois

Type de I'évenement =

Ll aniit 2012 o Changer d’année

] LUN. mAR. MER. JEL. WEHN. S5k, DIk
Communedannonce” 30 31 1z [ 4 s
[ 7 8 9 10 11 12

13 14 18 16 1T 18 19
00021 22 23 24 1A IR
2F o2 29 30 A 1 2
8 B T 8 9

»

3 4

Démarrer la saisie

Principes d’ergonomie 7



@
©
)
=
5]
O

g2
=)
qe]
B

Gestion des personnes

Champs requis

Lors de la saisie d’information, les champs annotés d’un astérisque rouge
(*) sont requis. Les autres champs sont facultatifs.

Lieu de naissance
® guisze

OEtranger
Commune de naissancd=l

Lausanne -

Nationalité
O inconnue
e Apatride

® connyg
Nationalitd]

Suisse -
Lieux d'origines

Religion

Inconnu

Listes de choix

Dans la partie recherche, vous trouverez plusieurs listes de choix qui se
présentent sous la forme suivante :

heyroux e
Chexbres

Chiry B
Chateau-d'Oex

Chéseres w

Faites défiler la liste grace aux fleches ou a la barre de droite et
sélectionner le critére de votre choix en cliquant dessus.

VT k
I Astuce |
I Il est possible de sélectionner plusieurs critéres dans la liste de choix. Ceci est I
| notamment utile lors du filtre sur les événements (voir partie sur le filtre des |
| événements). |
I I
: Pour ce faire, commencez par sélectionner un premier critére en cliquant dessus. :
I Faites ensuite défiler la liste jusqu’au prochain critére a sélectionner puis maintenez la I
| touche Ctrl du clavier tout en cliquant dessus. |
I I
| Ex. : rechercher tous les événements en attente et en erreur. :
I I
I Etat des événements I
I [Tous] I
I Regu I
| || Regu partiellement 1
: clic :
I | lgnoré 1
I Dauklan I
. Ctrl + clic .
I Bloguant I
I I
I I
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e -l

Principes d’ergonomie 8
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Gestion des personnes

Rechercher une personne

Avant de pouvoir créer ou modifier un événement, il faut retrouver la
personne a laquelle I'évenement doit étre ou est rattaché.

Pour ce faire, il faut se trouver dans la partie Recherche de la gestion des
personnes (voir principes d’ergonomie).

1 Entrer le ou les critére(s) de recherche parmi les suivants :

Gestion des personnes -
Recherche
1l vider les champs
[dentifiants Personne Reésidence
Type d'identifiant Marn Commune de résidence Type de residence
M RCFPErS v [Tous] ~|  Oprincipale
Waleur Prénom icl_ens ~| [Osecondaire
iez
A\ggle Cautre
O contient Allaman w
Date de naissance
= Date d'arrivée dans la commune

Filtre sur les eévenements i

Etat des événements Type d'événsment Période d'appariti
[Tous] [Tous] *| De

En attente de traiternent
Re¢u partiellement

En attente

lgnoré

En doublon

En erreur

En erreur de corversion FEA

Maizsance

Déces

Masence

Mariage

Séparation

Cessation de séparation
Divorce

3

Changemant d'état civil du ou de la partenaire
Annulatinn e marians

D Recharcher dans 'historigua

N

@ Criteres Identifiants : N°AVS, N°RdH,

@ Critéres Personne : nom, prénom, date de
naissance.

Critéeres Résidence : commune de
résidence, type de résidence, date d’arrivée
dans la commune.

Astuce

La recherche est insensible a la casse (majuscule/minuscule), aux accents et autres
signes diacritiques (¢).

Ex. : taper « francois » comme prénom dans les critéres de recherche pourra afficher le
prénom « Francois » dans les résultats).

2 Cliguer sur le bouton « Rechercher ».

Rechercher une personne 9



Gestion des personnes

Astuce

Cocher la case « Rechercher dans I’historique » au dessus du bouton « Rechercher »
pour élargir la recherche aux données historisées (ex : ancien nom, ancienne
commune de résidence).

%‘Qecﬁemﬁer dzns Fhistorique

)
I
I
I
I
I
I
I
i
i
I
I
|
| Astuce

I Cocher la case « Contient » sous le nom et prénom permet d’effectuer une recherche
I en ne saisissant qu’une partie d’un critére de recherche.

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

Ex. : taper « pont » dans nom pourrait afficher les noms « Ponte » et « Dupont.

u:untient

Si la case n’est pas cochée, la recherche par défaut affiche les résultats qui
commencent par les criteres saisis.

3 Les résultats de la recherche s’affichent sur la droite.

Gestion des personnes @ ) of
Recherche Resultat 0
1 vider les champs
Identifiants Personne Résidence 34 personnes affichées sur 34 trouvées. Tout attribuer 3 ey
1A
Type d'identifiant Hom Commune de résidence Type de residence 756.9756.0516.65 v 5
- - dumant 592125
N°RCPers . La Tour-de-Peilz Orrincipale ) .
Valeur prénom Osecondaire Dument-dit-Voitel Jean Jacques
Oautre @ 16.12.1047 3
Ccentient 4
Date de naissance 756.8901.0022.62 v
] o 973790
be T Dument Guy Emile Gearges
) 31.07.1928 'E\I-h'fl
i l
756.5351.7424.10 =]
Filtre sur les evénements 590741
Etat des évé Type d'événement période d'appariti Dumont dit Voitel Marguerite Berthe Fanny
[Mous| [Mous] »| o 13.02.1914
En altente de traiternent Maissance .
Regu pattiellement Décés e )
et Aoeance 756.1518.4197 .44 v
Ignoré Mariage 985338
En doublon éparation Dument Saint Priest Edouard Guy Marc
En erreur Cessation de séparation
En erreur de conversion FEA Divarce @ 21051085
Changerment détat civl du ou de |a partenaire .
nrulaton e manane & 756.1219.2273.72 v
163332
[rechersher dans Fhistorigue Dument Loic ~
Rechercher

Astuce
Pour supprimer I'ensemble des informations saisies dans les champs et des résultats,
cliquer sur « Vider les champs » en haut a gauche de la zone de recherche.

M vider les champs

Avertissement

n’ayez pas acces aux données des habitants des autres communes.

r -1
I I
I I
| |
1 En fonction des droits d’utilisateur qui vous ont été accordés, il est possible que vous |
I I
I I
L d

Rechercher une personne 10
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Gestion des personnes

Consulter une fiche personnelle

Un clic sur la personne recherchée dans la partie droite de la recherche
permet de passer dans la partie Résultat de la gestion des personnes,
celle qui donne acces aux informations personnelles et qui permet de
gérer les évéenements de cette personne.

Présentation de l'interface

Gestion des personnes ©
Recherche RFesultat

Dumont Guy Emile Gearges #|ajouter un événement
Aw, des Mousquines 40, 1005 Lausanne

- gy
21.07,1928

I Identités Identifiants Donnees supplémentaires Adresses Autre donnees Journal des annonces I 0
Données communales Données fédérales
[ Histarique
Nom officiel Dumont Nom officiel Dumont
Mom de naissance Dumont
Mom selon le passeport Dumont
Prénoms Guy Emile Georges Prénoms Guy Emile Georges
Sexe m Sexe @
Date de naissance 31.07.1928 Date de naissance 31.07.1928
Lieu de naissance France Lieu de naissance Inconnu
[ A =1 TE6.8901.0022.62
Mationalite France
Pére Maurice Dumant o
Prénom usuel Gy Mére Marcelle Gauthier

@ Bandeau d’identification : résumé des
informations de la personne recherchée.

Barre d’onglets : accés aux différents
onglets contenant les informations.

Contenu de I'onglet : informations relatives
a 'onglet sélectionné.

Consulter une fiche personnelle 11



Gestion des personnes

Onglets

Les informations de la fiche personnelle sont divisées en plusieurs
onglets. Cliquer sur le libellé d’un onglet permet d’accéder a son contenu.

Identités Identifiants Données supplémentaires Adresses Autre données Journal des annonces

[¥e
N

¢ |dentités : données communales et fédérales sur les informations de base
(nom, prénom, date et lieu de naissance...).

¢ I|dentifiants : différents identifiants (N°RdH, NAVS13,...).

e Données supplémentaires : Etat civil, autorisation de séjour, lieu
d’origine, nationalité, filiation.

e Adresses : résidence principale et adresse postale

e Autres données : composition du ménage, relations (pere,mere, conjoint,
enfants), religion.

* Journal des annonces : liste et gestion des évenements.

Astuce
Cocher la case « Historique » permet d’afficher I'historique de certaines informations
(ex : anciens noms, anciennes adresses).

Consulter une fiche personnelle 12
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Ajouter un évenement

La fonctionnalité principale de la gestion des personnes est I'ajout et la
gestion des événements associés a chaque personne. Un évenement
correspond a un changement des caractéristiques de la personne (état
civil, lieu de résidence, noms,...). Pour ajouter un évenement :

1 Serendre sur la fiche de la personne a laquelle attribuer un nouvel
évenement.

Cliquer sur « Ajouter un évenement ».

Gestion des personnes =
Fecherche Resultat
) | Chenin David |£’Ajuuter LN événemgnt
Y | Rue du Tunnel 1, 1005 Lausanne 0y
‘o
15.05.1975
Identités Identifiants Données supplémentaires Adresses

2 Entrer |la date de I’événement.

Contexte de la saisie

Date de I'evénement ™
|1s.09.2n12 “|

” .
Type de I'evensment 1 (a4 seplembre 2012

Commune d'annonce™ 27 28 19 30 A 1 2
3 4 b} [} T g q
m 11 12 13 14 15 16
17 19 0 M 22 13
4 15 16 2 an

27 28 9
1 2 3] 4 & 4] 7

3 Saisir le type d’événement ou le sélectionner dans la liste.

Démarrer la saisie

Contexte de la saisie

Date de 'Svénerment ™
18.09.2012 H

Type de 'évenement™
| I |

Artivée

Cessation de separation

Changement d'adresse postale
Changement d'état civil du ou de la partenaire

Changement de type d'autorisation
Correction des filiations

Deaces

Déménagement dans la commune

1-9ME

Ajouter un évenement 13



Gestion des personnes

4 Entrer la commune d’annonce. Dans certains cas, la commune est choisie
automatiguement et la case est grisée.

Contexte de la saisie (x|

Date de I'événerment™
18.09.2012 b

Type de I'évenernent®
|Changementde norm - |

Démarrer la saisie

5 Cliquer sur « Démarrer la saisie ».

Contexte de la saisie (|

Date de I'événement™
18.08.2012 b

Type de I'Bvenement*
Changement de nom

Demarrer la saigie

6 Une nouvelle fenétre s’ouvre. C’'est elle qui vous permettra d’entrer les
données concernant le nouvel évenement.

i

Evenement: Changement de nom / Date: 18.09.2012 / Commune: Lausanne

[Date du chanaement de nom ©
Changement de nom & MHom officiel Chenin

Canfirmation © Mom de naissance

Prénoms David
o Prénom usuel David
Mom d'alliance

Alias

Autre nom

Morm sur le passport

Précédent Suivant Annuler

(1) La partie gauche rassemble les différentes étapes concernant I'ajout de
I’événement. Le nom de I'étape actuelle s’affiche en vert dans la partie

gauche.
(2) La partie droite présente |'étape actuelle et les champs de données a
entrer ou a modifier.

Ajouter un évenement 14



Gestion des personnes

7 Cliquer sur « Suivant » pour passer a I'étape suivante ou sur
« Précédent » pour revenir a la précédente.

8 Apres avoir saisi toutes les informations, le récapitulatif de I’ajout
d’évenement s’affiche.

Evenement: Changement de nom / Date: 18.09.2012 / Commune: Lausanne (x|
Date du changement de nom © Changement de nom de Chenin David
Changernent de norm © =
Confirmation & Identifications de message 1
Identifiant du message 2ecdaf@fa-3M18-4ad1-beald-biMa37has048
Entéte
Type d'événement Changement de narm
Date de l'annonce 18.09.2012
Action Mouvel événement
Identité de lindividu
Morn officiel Chenin
Prenom David
[rate de naissance 16.05.1875
Sexe Masculin
Identifiant lacal 2000083
Identifiant (MULS5EE) 0132
Mouveau noms
Morn officiel Chenin
Prénoms David Martin
Prénom ususl David
i
2 "
kY

Cliguer sur « Enregistrer » pour confirmer la modification ou sur
« Précédent » pour effectuer d’autres modifications.

Une fois I’évenement ajouté, le message de confirmation suivant s’affiche
en bas a droite de I’écran.

Traitement effectué avec succes

Astuce
Il est a tout moment possible d’interrompre I'ajout de I'événement en cliquant sur le
bouton « Annuler ».

Toutes les données saisies seront alors perdues.

Ajouter un évenement 15



Gestion des personnes

©
)
=
5]
O

=)
B
Qv
>

Evenements fréquents

Voici une description détaillée des évenements les plus fréquents :

Déces

1 Serendre sur la fiche de la personne décédée.
Cliquer sur « Ajouter un évenement ».

) | Leblanc Gy Flajouter un événement
| Avenue Eglantine 1, 1006 Lausanne
20,06,1935
Identités Identifiants Données supplémentaires Adresses

2 Entrer la date du décés.
3 Choisir « Décés » dans la liste des types d’évenement.

4 Cliquer sur « Démarrer la saisie ».

Contexte de la saisie

Diate de l'éwénement™
| 23082012

Type de l'évenement *

Décés o

| Démarrer la saisia-! l

5 La page de confirmation du déces s’affiche. Cliquer sur « Enregistrer » pour

confirmer la création de I’événement ou sur « Précédent » pour modifier les
informations saisies.

Ajouter un évenement 16
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Déménagement dans la commune

Pour un déménagement au sein de la méme commune :

1 Serendre sur la fiche de la personne qui annonce un mariage.
Cliquer sur « Ajouter un événement ».

Gestion des personnes o @
Recharche Fesultat
) | Chenin Matthieu #|Ajouter ug evenement
[ | Chemin de Barberine 1, 1004 Lausanne |
) g
15.05,1975

2 Entrer la date du déménagement.

3 Choisir « Déménagement dans la commune » dans la liste des types
d’évenement.
Cliquer sur « Démarrer la saisie ».

Contexte de la saisie

Date de 'événernent ™
18.09.2012 Frr

Type de I'Bvenement™®
Déaménagement dans la commune
Commune d'annonce®
Lausanne (5536) -

Démarrer la saisie
\

4 Saisir 'adresse de déménagement, soit en tapant I'EGID soit en entrant
I’adresse compléte manuellement :

e Sivous cochez « EGID », entrez I'EGID et choisissez dans la liste 'EWID
recherché.

Evenement: Déménagement dans la commune / Date: 18.09.2012 / Commune: Lausanne

Date de déménagement ©
Adresse de déménagement &
Adresse de contact ©

Adresse postale ©

Confirmation ©

Recharche dune résidence
@ EGID
O manuel

Recherche par EGID

EGID : | 833036

DESIGHATIONRUE LOCALITE

NUMERD EGID =]

Chemin de Barberine  Lausanne

Chemin de Barberine  Lausanne

Ajouter un évenement
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Si vous cochez « Manuel », entrez I'adresse (ou une partie de I'adresse), le
numéro et cliquez sur I'EWID recherché.

B

Dé danslac

/Date: 18.09.2012 / Commune: Lausanne

Date de déménagemeant ©

Recherche d'une résidence

Adresse de déménagement & Okoip
Adresse de contact © © Manuel ) )
PP P Rue : : Mumeéro  Localité
Chemin de Barberine |1 1004 Lausanne -
Confirmation ©
Egid Evwid
883036 4
H EGID EwlD RUE HP&
1 883036 3 Chemin de Barberine 1004 e
1 883036 4 Chemin de Barherine —
2 28303y 1 Chemin de Barberine 1004
3 83050 1 Chemin de Barbering 1004
3 gga0s0 2 Chemin de Barberine 1004
3 agans0 3 Chemin de Barberine 1004

£

Cliquer sur « Suivant ».

cliquer sur « Suivant ».

Choisir I'option adéquate pour la mise a jour de I'adresse de contact puis

Evenement: Déménagement dans la commumne !

Date: 18.09.2012 / Commune: Lausanne

Date de deménagement ©

Adresse de deménagement ©

Pour l'adresse de contact

Mettre & jour avec la nouvelle adresse saisi ™

Adresse de contact @

Mettre 3 jour avec la noiprelle adres

Adresse postale © b —
Mettre & jour avec une hodvelle adressze

Confirmation © Me pas mettre & jour

Si vous choisissez de mettre a jour avec une nouvelle adresse, veuillez saisir
les nouvelles informations dans la page suivante.

E Démeé danslac /Date: 18.09.2012 / Commune: Lausanne
Date de déménagement © — -
Civilité Titre:
Adresse de déménagement © . -
Monsieur
Adresse de contact © 3
Mam Prenarm
Adresse postale @ Chenin Matthieu
Confirmation ©
Rue : |Avenue d'Eglantine Mumeéra ;| 6
3 Fersonnifié Mon persannifig
Complément d'adresse :
Muméro d'appartemeant
Dézignation Mumero
Case Postale:
Localité Suisse | | Lausanne (1004) - " Pays: Suisse -

La page de confirmation du déménagement s’affiche. Cliquer sur
« Enregistrer » pour confirmer la création de I'’évenement ou sur
« Précédent » pour modifier les informations saisies.
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Mariage

1 Serendre sur la fiche de la personne qui annonce un mariage.
Cliquer sur « Ajouter un évenement ».

Gestion des personnes o @
Fecherche Resultat

) Duperret Bérénice #lajouter un événgment
L /| Avenue Georgette 16, 1005 Lausanne

04,06,1979

Identités Identifiants Donneées supplémentaires Adresses A

2 Entrer la date du marriage.

3 Choisir « Mariage » dans la liste des types d’événement.
Cliquer sur « Démarrer la saisie ».

Contexte de la saisie el

Date de I'événement™
18.09.2012 i

Type de '&venement®
Mariage -

Démarrer la saisie
Ik

4 Cliquer sur « Rechercher le conjoint » pour saisir les informations du
conjoint (pas obligatoire).

i

Evenement: Mariage / Date: 18.09.2012 / Commune; Lausanne

Date de martiage © —
) . Berénice Duperret
Annonce d'un mariage & 04.061678

Confirmation © Lausanne

|}'.3'Rechercherle cnnjlﬂim |

[JAnnoncer un changement de nom

Ajouter un évenement
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5 Saisir les critéres de recherche concernant le conjoint puis cliquer sur
« Rechercher ».

Recherche d'une personne

Conjoint / Partenaire
Dol proviennent les données 7

Maws 13
RCPers ID

Mam officiel

chenin

Prénoms

tatthieu

Date de naissance*
15.05.1874 b

Rechercher

ol

6 Sélectionner le conjoint dans la liste des résultats.

Recherche d'une personne

L ) 1 personnels) trouvée(s) : sélectionner la personne désirde
Conjoint / Partenaire

C'oi proviennent les donnges ?

| 2245677 Chenin  hatthien M 15[1519?5'
Mavs 13

RCPers D

Mo officiel

chenin

Prénoms

Matthieu

Date de naissance ®
160514875 F

Rechercher

I Aucune personne ne correspond i ma recherche, je souhaite saisir mes propres informations I

Si il n’apparait pas, cliquer sur « Aucune personne ne correspond a ma
recherche... », remplir les informations manuellement et cliquer sur
« Valider ».

Informations de la personne

Horm officiel

chenin

Prénoms

Matthieu

Cate de naissance™
15051875 b

Valider

bl
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7 Siun changement de nom a lieu a la suite du mariage, cocher « Annoncer un
changement de nom » et entrer les nouvelles informations.
Sinon ne pas cocher cette case, puis cliquer sur « Suivant ».

Evenement: Mariage / Date: 18.09.2012 { Commune: Lausanne

Date de marriage ©

Bérénice Duperret Watthiau chenin

Annonce d'un mariage @&

Confirmation ©

04.06.1979
Lausanne

JoRechercher e conjoint

@nnuncer un changement de nom

15.051875

[Ire pas saisir le conjoint.

8 La page de confirmation du mariage s’affiche. Cliquer sur « Enregistrer »
pour confirmer la création de I’évenement ou sur « Précédent » pour
modifier les informations saisies.

Evenement: Mariage / Date: 18.09.2012 / Commune: Lausanne €
”~
Dateldelmariaa=hs Mariage de Duperret Bérénice
Annonce d'un mariage © R
Confirmation & Identifications de message 7
Identifant du message 01 976Cc-e47 3-49h7-9h94-26d1118352938
Entéte
Type d'événemeant Mariage
Date de l'annance 18.08.2012
Actian Mouvel évenement
Identité de lndividu
Mam officiel Duperret
Prenom Bérénice
Date de naissance 04.06.1879
Sexe Férninin
Identifiant local 2245678
Identifiant (ML1L555E) 42301
Identite de I'ndividu
Marm officiel Chenin
Prenom Matthieu
Date de naissance 16.051875
Sexe Masgculin
Identifiant local 2245677
Identifiant (ML1L5556) 44612
w
Précédent Annuler Enreg
\ J \ |
Y

Ajouter un évenement
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Gestion des personnes

Divorce

1 Serendre sur la fiche de la personne qui divorce.
Cliquer sur « Ajouter un événement ».

1| Leblanc Guy [ #lajouter un événemaﬂju
| Avenue Eglantine 1, 1006 Lausanne R

av

20,06,1935

Identités Identifiants Donnges supplémentaires Adresses

2 Entrer la date du divorce.
3 Choisir « Divorce » dans la liste des types d’événement.

4 Cliquer sur « Démarrer la saisie ».

Contexte de la saisie

Date de 'Bvénement®
|13_ng_zn12 o

Type de 'évenement™

|Diw:|r|:e N

| Démarrer la saisieh[%
M

5 ¢S’il réside dans la méme commune, il est possible d’annoncer le divorce pour
le conjoint dans le méme temps. Pour cela cocher la case correspondante.

%

Evenement: Divorce /Date: BLEB_s8 & / Commune: Lausanne

Date de divorce © Souhaitez-wous dgalement annoncer le divarce pour le conjoint 7
Divorce @ %ﬁlpératinn possible sile conjoint réside dans la méme commune d'annonce

Canfirmation ©

Cliquer sur « Suivant ».

6 La page de confirmation du divorce s’affiche. Cliquer sur « Enregistrer » pour
confirmer la création de I’événement ou sur « Précédent » pour modifier les
informations saisies.
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Séparation

1 Serendre sur la fiche de la personne qui annonce une séparation.
Cliquer sur « Ajouter un événement ».

Gestion des personnes
Fecherche Resultat

Yy Duperret Bérénice #hjouter un é\rér?ﬁmentl
, ¢ | Awenue Georgette 15, 1005 Lausanne N,

.v
04,06,1979

Identités Identifiants Données supplémentaires Adresses

2 Entrer la date de la séparation.
3 Choisir « Séparation » dans la liste des types d’évenement.

4 Choisir la commune d’annonce puis cliquer sur « Démarrer la saisie ».

Contexte de la saisie

Date de I'Bvénement™
18.09.2012 s

Type de I'évenerment™
Séparation

| Démarrerla?isie |

5 Choisir le type de séparation (Iégale ou de fait).
S’il réside dans la méme commune, il est possible d’annoncer la séparation
pour le conjoint dans le méme temps. Pour cela, cocher la case
correspondante. Cliquer sur « Suivant ».

&

Evenement: Séparation / Date: 18.09.2012 / Comimune: Lausanne

Date de la Séparatiun o Type de Séparatign

Séparation @ |Séparati0n de fait -
Souhaitez-vous égalerment annoncer la séparation pour le conjoint ?
?L?pératinn possible sile conjoint réside dans la méme cormmune d'annonce

Confirmation ©

6 La page de confirmation de la séparation s’affiche. Cliquer sur « Enregistrer »
pour confirmer la création de I'’évenement ou sur « Précédent » pour
modifier les informations saisies.
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Gestion des personnes

Saisir une arrivée ou unenaissance

Naissance

1 Dans la partie Recherche de la gestion de personne, cliquer sur « Saisir
arrivée / naissance » en haut a droite de la page.
[ Accueil || Portail 1M

<hhid sl

* | Saisir arrivée f naissance il _Saisir une arrivée meénage

2 Modifier la date de la naissance si celle-ci n’a pas eu lieu le jour de la saisie.

3 Choisir « Naissance » comme « Type de I’événement ».

Contexte de la saisie

Date de ['‘événerment™
14.09.2012 F

Type de 'Evenement*

Artivee

I Demarrg uglsle T

4 Choisir la commune d’annonce puis cliquer sur « Démarrer la saisie ».

Contexte de la saisie

Date de I'svénement™
14.09.2012 b

Type de I'evenement™®
MNaissance -

Commune d'annonce *
Aigle (54013 -

Démarrer la saigje

5 Entrer le nom, prénom(s) et sexe de I’enfant puis cliquer sur « Suivant ».

Fvenement: Naissance / Date: 14.09.2012 / Commune: Aigle

Date de naissance © Infarrnatiot
Identité & Mumers AYS13 (facultati)
ldentifiants ©
Annoncer 'arrivée © o)
Dupuis
Autres noms © 7 o
Prénoms
Données complementaires © Guillaume
Ajout des parentz ©
Saigie de la résidence ©
Sexe™
Adresse postale © & Masciin
Confirmation © CFéminin

Saisir une arrivée ou une naissance 24



Gestion des personnes

6 Entrer le numéro d’identifiant communal puis cliquer sur « Suivant ».

Evenement: Maissance / Date: 14.09.2012 / Commune: Aigle

Date de naissance © Identifiants Communaux
Identité ©
\dentifiants @ 4978 " Aigle (MU.5401)
AAMEMEET FEITEE: = Autres identifiants
Autres noms ©
Données complermentaires © ex 796.0000.0000.00 | poE
Ajout des parents © SYMIC
Saisie de la résidence © ex. 87800000000 Pz 11

Adresse postale

Confirmation

7 Sivous ne souhaitez pas annoncer I'arrivée de I'individu dans la commune
en méme temps que sa naissance, décochez la case s’y référant. Cliquer
sur « Suivant ».

Evenement: Naissance / Date: 14.09.2012 / Comimune: Aigle

Date de naissance © Souhaitez-vous annoncer larivée de cetindividu ?
Identité © %
ldentifiants ©
Annoncer l'arrivée @

Autres noms ©

Données complementaires ©

Ajout des parents ©

Saisie de |a résidence ©

Adresse postale ©

Caonfirmation ©

8 Entrer les informations concernant les autres noms de I’enfant puis cliquer
sur « Suivant ».

Evenement: Naissance / Date: 14.09.2012 / Commune: Aigle

Date de naissance © Mom d'alias
ldentité ©
ldentifiants © Prenom usuel

Guillaume
Mom de naissance

Annoncer l'arrivée ©
Autres noms @

Autre nom

Données complementaires ©

Ajout des parents C
Mom d'alliance

Saisie de la résidence C

Adresse postale C

Confirmation C

Saisir une arrivée ou une naissance 25
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9 Entrer les informations concernant le lieu de naissance, la nationalité et |a
religion puis cliquer sur « Suivant ».

Evenement: Naissance / Date: 14.09.20112 / Commune: Aigle

Date de naissance © Lieu de naissance
Identité © @ guisse
Identifiants © O Etranger )
Commune de naissance™
Annoncer l'arrives © Aigle -
Autres noms ©
. ) Nationalité
Données complementaires @ ) :
ot d : O Incannue
(o]
jout des parents O apatride
Saisie de la résidence © @ Connue
Adresse postale © Mationalite =
Suisse -
Confirmation © = —
Lieux d'origines
Fribourg - FR - =~
Religion
-
Inconnu -

Astuce
Certains individus possédent plus d’un lieu d’origine. Pour ajouter un lieu d’origine,
cliquer sur le bouton « + » a droite du dernier lieu d’origine entré.

Lieux d'orinines

r b |
I I
I I
I I
I I
I I
| |
I I
| |
I - I
: Lausanne = D d :
| |
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
! d

bl

Pour supprimer un lieu d’origine, cliquer sur le bouton « - » a droite de celui-ci.

Lieux d'origines

Lausanne T wD v lq':]:

Marges = WD - w =

10Si les informations sur les parents sont disponibles, cliquer sur « Rechercher
le pere » pour entrer I'identité du pere et sur « Rechercher la mére » pour
entrer I'identité de la mere.

Evenement: Naissance / Date: 14.09.2012 / Commune; Aigle

Date de naissance © Pére
Identité © J-Rechercher Je pare
Identifiants © Mére

Annoncer l'artivée © }-Pechercherla mére

Autres noms

Donnees complementaires

Ajout des parents &

Saisie de la résidence

Adresse postale

Confirmation

Saisir une arrivée ou une naissance26
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11 Saisir les critéres de recherche concernant le pére ou la meére puis cliquer sur
« Rechercher ».

Recherche d'une personne

Pére
Dol proviennent les données ?

Mavs 13
RCPers D

Mom officiel

Dupuis

Frenoms

Wictor

Date de naissance *
04.11.1986

Rechercher

e

12 Sélectionner le pére/meére dans la liste des résultats.

Recherche d'une personne

. 1 personneis) rouveéeis) | sélectionner la personne desirée
Pére
D'l proviennent les données 7

|20011DD dupuis  wictor M 04.11.1886

MNavs 13 ﬁﬂ

RCPers D

Mo officiel

Dupuis

Prénoms

wictor

Date de naissance™
04111986

Rechercher
Aucune personne ne correspond a ma recherche, je souhaite saisit mes propres informations

Si il n’apparait pas, vérifier sur la gauche que les informations saisies sont
correctes. Si tel est le cas, corriger les informations et cliquer sur

« Rechercher ».

Si les informations saisies sont correctes et qu’aucun résultat n’apparait,
cliquer sur « Aucune personne ne correspond a ma recherche... », remplir
les informations manuellement puis cliquer sur « Valider ».

Informations de la personne

Morm officiel

Cupuis

Prénarns

Wictor

Date de naissance *
04.11.1986
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13 Apreés avoir sélectionné les parents, vérifier que les informations sont
correctes. Si une erreur s’est produite, il est possible de « Changer de pére
(meére) » ou d’ « Effacer le (la) pére (mére) selectionnée » en cliquant sur les
boutons correspondants.

Si tout est correct, cliquer sur « Suivant ».

Evenement: Naissance / Date: 14.09.2012 / Commune: Aigle

Date de naissance © Pare
Identitée © JOChanger de pére €@ Effacer le pére sélectiunnél
Identifiants © victor dupuis ne le 04.11.1986
Annoncer l'arrivée © Mére
Autres noms © | JOChanger de mére @ Effacer la mére sélectionnéel

Madelaine Dupuis né le 23.09.1987

DERAAZS COMEISMERETES (= s Choisir le conjoint de cet individu en tant que pére.

Ajout des parents @&
Saisie de la résidence ©

Adresse postale ©

Confirmation ©

1
: Astuce

| Pour gagner du temps, entrer d’abord la mére puis cliquer sur « Choisir le conjoint de
: cet individu en tant que pére » pour désigner directement le conjoint de la mere

| comme pére de I'enfant.

| Ceci permet de ne pas avoir a saisir I'identité du pere manuellement.

I

I

I

L

[ pChoisir le conjoint de cet individy en tant gue pére. |

14 Choisir I'adresse de résidence de I’enfant. Si celle-ci est identique a celle du
pere ou de la meére, cocher la case correspondante puis cliquer sur
« Suivant ».

Evenement: Naissance / Date: 14.09.2012 / Comimune: Rigle

Date de naissance ©
[A choisir I'adresse de la mére

laentite © Type de ménage : Privé
Identifiants © Relation d"annonce ; Principale
Annoncer lattivée © Ewid /Egid : 11247245

Rue : Place du Centre 1
FUES METDS = Localité Postale : 1860 Aigle

Donnees complementaires ©
Ajout des parents © [ choisir l'adresse du pére :
Type de ménage : Privé
Relation d*annonce ; Principale
Adresse postale © Ewid (Egid: 1847245
Corfirmation © Rue : Place du Centre 1
Localité Postale : 1860 Aigle

Saisie de la résidence @

[ chaisir une autre adresse :
}.Z'Rechercher l'adresse

Tvpe de ménage :

Relation d'annonce :
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Si I'adresse est différente de celle des parents, cocher la case « Choisir une
autre adresse » puis cliquer sur « Rechercher une adresse ».

Choisir d’abord le « Type de ménage » et la « Relation d’annonce ».

Recherche d'une adresse

Type de meénage ™ Rue Muméro  Localité

Privé = || Chemin des Orlons 6 1860 Aigle M
Relation d'annonce Egid Euwid

Principale ” | 2e0002503 1

Recherche d'une résidence

He EGID EwiD RUE HPA
EGID B
hariuel 7] 28 a03

Entrer les informations concernant I’adresse de résidence, soit
manuellement soit par le numéro EGID :

e Sjvous cochez « EGID », entrez I'EGID et choisissez dans la liste 'EWID
recherché.

e Sivous cochez « Manuel », entrez I'adresse, le numéro, I'EWID et I'EGID.
Cliquer ensuite sur « Valider ».
15 Entrer I'adresse postale de I’enfant. Cocher la case en haut de la page pour

utiliser 'adresse de résidence comme adresse postale. Cliquer sur
« Suivant ».

Evenement: Naissance / Date: 14.09.2012 / Commune: Aigle

Date de naissance ©
3 L'adresse de contact estidentigue 4 'adresse de résidence
Identité ©
Identifiants ©
Annoncer l'arrivée ©
Autres noms © Cvilite Titre
Données cormplernentaires © Mansieur -
Ajout des parents © Marm Frénam
) Dupuis Guillaume
Saisie de la résidence ©
Adresse postale @&

Confirmation C

16 La page de confirmation de la naissance et de I'arrivée (sauf si 'annonce de
I"arrivée a été désactivée) s’affiche.

Cliquer sur « Enregistrer » pour confirmer ou sur « Précédent » pour
modifier les informations saisies.
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Gestion des personnes

Arrivée (personne seule)

Il s’agit ici de I'arrivée d’une personne isolée. Pour I'arrivée d’'un ménage,
reportez-vous a la partie suivante.

1 Dans la partie Recherche de la gestion de personne, cliquer sur « Saisir
arrivée / naissance » en haut a droite de la page.

-
v

sancd 1 saisir une arrivée ménage

2 Choisir « Arrivée » comme « Type de I’événement ».

Contexte de la saisie

Date de I'8vénement™
13.09.2012 ]

Type de 'Bvenement™®

Maissance gl!;
[TrEmarTer [ sarse |

3 Choisir la commune d’annonce puis cliquer sur « Démarrer la saisie ».

Contexte de la saisie

Date de I'evénement™
14.09.2012 i

Type de I'Bvanement®

Artivie -
Cormmune d'anhonce*

ILausanne (5486) - I

Deémarrer la saisie

4 Entrer les informations de la personne concernée par I'arrivée puis cliquer
sur « Rechercher ».

Recherche d'une personne

Dol proviennent les données ?
Mavs 13
RCFers ID

MNom officiel

Leblanc

Prénorms

Juste

Date de naissance™
20071963 b
Sexe ™

& Masculin

O Feminin

Rechercher
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5 Cliquer sur l'arrivant dans les résultats.

Recherche d'une personne

N ) . 1 personne(s) trouvée(s) : sélectionner la personne désirée
D'od proviennent les données 7 i & & i

|EDD1DSD Leblanc  Juste M - 20.07.1963
Mavs 13

RCFPers ID

Mom officiel

Leblanc

Prénoms

Juste

Date de naissance ™
20.07.1963 i
Sexe ™

® Masculin

_OEminin

( Rechercher |

| Aucune personne ne correspond i ma recherche, je souhaite saisir mes propres informations |

Si il n’apparait pas, vérifier sur la gauche que les informations saisies sont
correctes. Si tel est le cas, corriger les informations et cliquer sur

« Rechercher ».

Si les informations saisies sont correctes et qu’aucun résultat n’apparait,
cliquer sur « Aucune personne ne correspond a ma recherche... », remplir
les informations manuellement puis cliquer sur « Valider ».

Informations de la personne

Marm officiel

Leblanc

Prenoms

Juste

Date de naissance ™
20.07.1963 i
Sexe*

® masculin

O Feminin

Valider,

6 Les informations de la personne a annoncer s’affichent. Si elles sont
correctes, cliquer sur « Suivant ». Sinon, cliquer sur « Choisir une autre
personne ».

Evenement: Arrivée / Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne

Date de l'arivee © Chaisir une autre personne I
|dentité © .
et Date de naissance 20.04.15963
ldentifiants ©
Nom Lehblant

Autres noms ©

Données complementaires © Prénoms Juste

Ajout des parents © Sexe o

Etat civil ©

Adresse de provenance ©
Saisie dune résidence ©
Adresse postale ©

Confirmation ©
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' 1
| Astuce i
| Sila personne concernée par |'arrivée est trouvée dans la base de données de RCPers, I
| ses informations seront reprises et apparaitront directement dans les champs des |
: pages suivantes. I
i De plus, elles ne pourront pas étre modifiées si la personne réside actuellement dans i
| la commune. Les éventuelles modifications devront faire I'objet d’annonces séparées. |
. a

7 Entrer le numéro d’identifiant communal et éventuellement les autres
identifiants de I'arrivant puis cliquer sur « Suivant ».

Evenement: Arrivée | Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne

Date de I'arrivée O ldentifiants Communaux
Identité ©
Identifiants @ Lausanne (MU.5586)
CAIAGES GRS Autres identifiants
Données complementaires ©
Ajout des parents © ex. 796.0000.0000.00 |ReE
Etat civil © SYMIC
Adresse de provenance © e, 37200000000 s 11

Saisie d'une résidence O

Adresse postale C

Confirmation ©

8 Entrer les informations concernant les autres noms de I’arrivant puis cliquer
sur « Suivant ».

Evenement: Arrivée / Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne

Date de l'arrivée © Morn d'alias

Identité ©
Prénarm usuel
Juste

|dentifiants ©

Autres noms @ Mam de naissance

Données complementaires ©
Ajout des parents © Autre nam
Etat civil ©

) Mo d'alliance
Adresse de provenance O

Saisie d'une résidence ©

Adresse postale ©

Confirmation ©
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9 Entrer les informations concernant le lieu de naissance, la nationalité et |a
religion puis cliquer sur « Suivant ».

Evenement: Arrivée / Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne
Date de lartige © Lieu de naissance
Identité © O suisse
Identifiants © © Etranger
. O inconnu
Autres noms o Pays*
Données complementaires @& Cameroun -
Ajout des parents © Yille de naissance
Etat civil ©
Adresse de provenance © Nationalité
Saisie d'une résidence © O incannue
Adresse postale © O apatide
. ® connue
Confirmation © Mationalité *
Carneroun -
Permis de résidence™
g -
Religion
Inconnu -

10Si les informations sur les parents sont disponibles, cliquer sur « Rechercher
le pére » pour entrer l'identité du pere et sur « Rechercher la mere » pour
entrer celle de la mere.

Evenement: Arrivee | Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne

Date de l'arrivée © Pére
ldentifiants © lere .
Autres noms © JORechercher la mére

Données complementaires ©
Ajout des parents @

Etat civil ©

Adresse de provenance ©
Saisie d'une résidence ©
Adresse postale ©

Caonfirmation ©

11 Saisir les informations concernant le pere ou la mére puis cliquer sur
« Rechercher ».

Recherche d'une personne

Pére
D'ol proviennent les données 7

Mavs 13
RCPers D

Marn officiel

Lehlanc

Prénams

Gy

Date de naigsance ™
14071937 ]

Rechercher,
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12 Sélectionner le pére/meére dans la liste des résultats, ou cliquer sur « Aucune
personne ne correspond a ma recherche... » en bas de la page pour entrer
les informations manuellement.

Recherche d'une personne X

P 1 personneds) trouvée(s) : sélectionner la personne désirée
are

D'ol proviennent les données 7

| 2001081 Lehlanc_ Guy b rtgju.ua.masl

Mavs 13
RCPers ID

Mo officiel

Leblanc

Prénoms

Gy

Date de naissance™
20.06.1935 i

Rechercher
—_—J I Aucune personne ne correspond i ma recherche, je souhaite saisir mes propres informations I

1 3Saisir I'état civil puis cliquer sur « Suivant ».

Evenement: Arrivée | Date: 13.09.2012 { Commune: Lausanne

Date de l'arrivée © Etat civil*
Identité © [céibataire -
Identifiants ©

Autres noms ©

Données complementaires ©
Ajout des parents ©

Etat civil &

Adresse de provenance ©
Saisie d'une résidence ©
Adresse postale ©

Confirmation ©

14 Choisir le pays de provenance puis cliquer sur « Suivant ».

Pour saisir I'adresse de provenance, cocher la case correspondante.

Evenement: Arrivée / Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne

Date de l'arrivée © Pays de provenance™

O Commune vaudoise

Identité ©
\deniifiants © O Suisse hors cantarn
@ Etranger
Autres noms © () IGEeRGm
Données complementaires © Détails du lieu de provenance
Pays™* Localité
Ajout des parents © i
i Carneroun -
Flatel & a|5|rune adresse
Adresse de provenance @ Adresse postale
Saigie d'une résidence ©
e - MPA™ REégion
]
resse postale 97850
Confirmation © Rue= Hurnéro de rmaison M. app.
Rue principale 49

Données supplémentaires
Complément d'adresse personniié Complément d'adresse non persannifé

Case Postale Designation
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15 Entrer les informations relatives a la résidence de I'arrivant. Il faut d’abord
choisir le type de ménage et le type de résidence.

Saisir ensuite le lieu de résidence, soit en tapant I'EGID soit en entrant

I’adresse compléte manuellement :

e Sjvous cochez « EGID », entrez I'EGID et choisissez dans la liste 'EWID
recherché.

Evenement: Arrivée | Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne

Date de l'arivée ©

Identité ©

ldentifiants ©

Autres nams ©

Donnees complementaires ©
Ajout des parents ©

Etat civil ©

Adresse de provenance ©
Saisie d'une résidence @
Adregse postale O

Caonfirmation ©

Type de ménage ™

Prive -

Relation d'annonce (Type de résidence) ™
Principale -

Recherche d'une résidence

@ EGD

O wanuel

Recherche par EGID

EGID: |3DDDDDED4

HUMERD EGID =) DESIGHATIONRUE LOCALITE

10 200000604 4 Jardins-de-Prélaz  Lausann®
10 00000604 5 Jardins-de-Prélaz  Lausann
10 00000604 B Jardins-de-Prélaz Lausann
10 300000604 9 Jardins-de-Prélaz Lausann
10 300000604 1 Jardins-de-Frélaz Lausann

| 10 300000604 2 Jardins-de-Prélaz Lausann
10 anoooonangd 7 ardins-de-Prélaz  Lausann
10 300000604 8 Jardins-de-Prélaz Lausann_
10 anooooend 11 Jardins-de-Prélaz Lausann
10 anooooend 10 Jardins-de-Prélaz Lausann\_,
£ | >

e Sivous cochez « Manuel », entrez I'adresse (ou une partie de I'adresse), le

numéro et cliquez sur 'EWID recherché.

Date de l'arrivée ©

Identité ©

ldentifiants ©

Autres noms ©

Données complementaires ©
Ajout des parents ©

Etat civil ©

Adresse de provenance ©
Saisie d'une résidence @&
Adresse postale ©

Confirmation ©

Evenement: Arrivée / Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne

Type de meénage ™
Privé -
Relation d'annonce (Type de résidence)

Frincipale -
Recherche dune résidence
OEciD
@ Manuel
Rue Muméro  Localité
Jardins-de-Prélaz |1D -
Egid Euvid
e EGID EwID RUE HPA

10 300000604 Jardins-de-Prélaz 1004

10 300000604 Ik, Jarding-de-Prélaz 1004

“ ¥ Jardinede-Prélaz | 1004
Jardins-de-Prélaz 1004
Jardins-de-FPrélaz 1004
Jardins-de-Prélaz 1004

1
2
10 200000604 3
10 300000804 4
10 300000604 g
10 300000804 4

Cliquer sur « Suivant ».
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16 Entrer I'adresse postale de 'arrivant. Si I’adresse postale est identique a
I’adresse de résidence, cliquer sur la case correspondante.

Evenement: Arrivée / Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne

Date de l'artivée ©
L'adresse de contact estidentique a l'adresse de résidence

Identité ©
[dentiflants © Civilité Titre
Autres noms © Monsieur -
Données camplementaires © Marm Prénom
Lehlanc Juste

Ajout des parents ©
Etat civil ©

Adresse de provenance ©

Saisie dune résidence ©
Adresse postale @&

Confirmation ©

Cliguer sur « Suivant ».

i i ivé iche. Cliqu ur « i »
17 La page de confirmation de I'arrivée s’affiche. Cliquer sur « Enregistrer
pour confirmer la création de I’événement ou sur « Précédent » pour
modifier les informations saisies.

Evenement: Arrivee / Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne X

Date de l'arrivée © Arrivée de Lehlanc Juste

Identité ©

~
Identifiants © Identifications de message
S TS & Identifiant du message 79108ah6-1604-47e6-370F 8edb2c 50T
Données complementaires © Entéte
Ajout des parents © Type déwénement Arrivée

Date de 'annonce 13.08.2012

Etat civil © Lo
Action Mouvel evénerment

Adresse de provenance ©

Saisie dune résidence © dentité de lindividu

Mom officiel Leblanc
Adresse postale © Prenam Justs

Confirmation @& Date de naissance 20.07.1963

Sexe Masculin

Identifiant local 6967977

Identifiant (ML) S586) BYETEYT

Etat civil

Date du statut marital 20.07.1963

Statut marital Célibataire

Religion

Religion Inconnue

Adresse de résidence
Date d'arrivée 13.09.2012 w

Annuler
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Arrivée (ménage)

L’arrivée dans une commune se fait habituellement de maniéere individuelle.

Toutefois, sous certaines conditions (voir législation), il est possible de saisir
en une seule fois I'arrivée de toutes les personnes d’'un méme ménage.

1 Dans la partie Recherche de la gestion de personne, cliquer sur « Saisir
une arrivée ménage » en haut a gauche de la page.

[ acoueil J[portai i ] |
CSHhiTymy

3 : + = X Z
§ |_Saisir arrivée / naissanc S L Saisir une af'l'l\"ﬁE menage

N

2 Choisir la date d’arrivée et la commune d’annonce.

Si I'arrivée comprend deux conjoints ou partenaires, cocher la case
correspondante.

Si I'arrivée comprend des enfants mineurs, sélectionner leur nombre.

Evenement: Arrivée / Date: 18.09.2012

Date d'arrivée @ .
Diate d'arrivee {j.mm.aaaa): 18.09.2012 =N
Personnes ©

Adresse de provenance © Commune d'annonce *

Saisie d'une résidence © Wevey (5890) -
Adresse postale ©
Conjaint/ Partenaire

Mombre d'enfants mineurs

Canfirmation ©

Cliguer sur « Suivant ».

3 Entrer les informations relatives a I’'un des adultes a annoncer puis cliquer
sur « Rechercher ».

Recherche d'une personne x|
Epoux / Partenaire { Personne seule
D'ol prowiennent les données ?

Mays 13
RCPersID

Mom officiel

Chenin

Prénorms

Matthieu

Date de naissance ™
15.08.1975 i
Sexe*

@ masculin

O Feminin

Recherche

L
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4 Sélectionner la personne recherchée dans la liste des résultats.

Recherche d'une personne

. o 1 personneis) trouvee(s) | sélectionner 1a personne désirée
Epoux / Partenaire / Personne seule

il p ses 7 . )
e |22456?? Chenin | Matthieu M 15.35.1911

Mavs 13 ?"i-

RCPers D

Mom officiel

Chenin

Prénorms

Matthigu

Date de naissance ™

15.05.1974

Sexe™

@ masculin

O Ferminin
Rechercher

I Aucune personne ne correspond & ma recherche, je souhaite saisir mes propres informations |

Si la personne n’est pas trouvée, cliquer sur « Aucune personne ne
correspond a ma recherche... » en bas de la page.
Entrer les informations manuellement puis cliquer sur « Valider ».

5 Les informations de la personne a annoncer s’affichent. Si elles sont
correctes, cliquer sur la fleche = . Sinon, cliquer sur « Choisir une autre

personne ».

Evenement: Arrivée / Date: 18.09.2012 / Commune: Vevey

Date d'arivée © Personne >> ldentité
Personnes @ | Choisir une autre personne |
Adresse de provenance © Date de naissance 15.05.1975
Saisie d'une résidence © )
Nom Chenin
Adresse postale ©
Prénoms Matthieu

Confirmation ©

Sexe o

6 Entrer 'identifiant communal puis cliquer sur |

Evenement: Arrivée / Date: 18.09.2012 / Comimune: Vevey

Date d'arrivée O Personne == ldentifiants
Personnes @ Identifiants Communaux

Adresse de provenance ©

L ] 45612 Lausanne {ML.5586)
Saigie d'une residence O .
79545 Wevey (MU.5890
Adresse postale © Sy )
Confirmation © Autres identifiants

e 756.0000.0000.00 | peE

SYMIC
ex. 87800000000 s 11
= x
'l.
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Gestion des personnes

' 1
| Astuce i
| Sila personne concernée par |'arrivée est trouvée dans la base de données de RCPers, I
| ses informations seront reprises et apparaitront directement dans les champs des |
I pages suivantes. I
i De plus, elles ne pourront pas étre modifiées si la personne réside actuellement dans i
| la commune. Les éventuelles modifications devront faire I'objet d’annonces séparées. |
. a

[ Compléter si nécessaire les noms de la personne a annoncer puis cliquer sur

==

Evenement: Arrivée / Date: 18.09.2012 / Commune: Vevey

Date d'arrivée © Personne >> Autres noms

Personnes @

Adresse de provenance ©
Saisie d'une résidence ©
Adresse postale ©

Caonfirmation ©

Sl

ey

8 Entrer les informations concernant le lieu de naissance, la nationalité et |a

religion puis cliquer sur « Suivant ».

Evenement: Arrivée / Date: 18.09.2012 / Commune: Vevey

Date dattivée © Personne >> Données complementaires
Personnes @ Lieu de naissance

[4dre=se de provenance O

Saisie d'une résidence ©

Adresse postale ©

Nationalité
Confirnation ©

Religion

G

)
9 Siles informations sur les parents sont disponibles, cliquer sur « Rechercher
le pére » pour entrer I'identité du péere et sur « Rechercher la mére » pour
entrer I'identité de la mere.

Evenement: Arrivée | Date: 18.09.2012 / Commune: Vevey

Date d'arrivée ©
Personnes @

Adresse de provenance ©
Saisie d'une résidence ©

Adresse postale ©

Confirmation © == X
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Gestion des personnes

10 Saisir les informations concernant I’état civil de la premiére personne a
annoncer.

Evenement: Arrivée / Date: 18.09.2012 / Commune: Vevey

Date d'arrivée ©
Personnes @

Adresse de provenance ©
Saisie d'une reésidence ©
Adresse postale ©

Confirmation ©

11 'arrivée de la premiére personne du ménage a été saisie.
Pour annoncer I'arrivée du conjoint cliquer sur « Saisir Conjoint /
Partenaire ». Pour annoncer |’arrivée d’un enfant, cliquer sur « Saisir un

enfant mineur ».

Evenement: Arrivée / Date: 18.09.2012 / Commune: Vevey

Date d'arrivée © Epoux / Partenaire | Personne seule
Personnes @ g
cdh:73545
Matthieu Chenin 15051975 M 7
Adresse de provenance © repers:2245677 —

Saisie dune résidence © Conjoint / Partenaire

Saizir Conjoirg= Partenaire
nfants miri
Saigir un enfantmineur

La saisie des informations est identique a la premiére personne.

Adresse postale ©

Confirmation ©

12 Une fois la saisie de toutes les personnes du ménage effectuée, cliquer sur
« Suivant ».

Evenement: Arrivée / Date: 18.09.2012 / Commune: Vevey

Date darrivée o Epoux / Partenaire / Personne seule
Personnes @
cdh:79545
Matthieu Ch 15.051975 M #
Adresse de provenance © repers: 2246677 atihieu Lnenin .
Saisie d'une résidence © Conjoint | Partenaire
Adresse postale ©
cdh:144026 .
Bérénice D t 04061979 F #
Confirmation © repers:2244678 EUIEE RIEE *'

Enfants mineuwrs

:fﬁej:.ziiﬁﬁgﬁ Antonin Chenin 0062002 M A
| e e i |
I I
: Astuce :
I Pour modifier les informations d’'une personne saisie, cliquer sur I'icone & a droite I
I . - i
| dela personne a modifier. I
L e e e e e e e e e e e e e e e e e d

13 Saisir I'adresse de provenance du ménage puis cliquer sur « Suivant ».

Evenement: Arrivée / Date: 18.09.2012 { Commune: Vevey

Date d'arrivée © Pays de provenance *
Personnes © ® commune vaudoise
O Suisse hors canton
Adresse de provenance @
) O Etranger
Saisie d'une résidence © ® inconnu
Adresse postale © Détails du lieu de provenance

. B Comrune de résidence™
Confirmation ©
Lausannge -

[ 5aisir une adresse
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14 Saisir I'adresse de résidence de la famille soit par 'EGID soit manuellement :

e Sjvous cochez « EGID », entrez I'EGID et choisissez dans la liste 'EWID
recherché.
e Sjvous cochez « Manuel », entrez I’adresse, le numéro, I'EWID et 'EGID.

Cliquer sur « Suivant ».

Evenement: Arrivee | Date: 18.09.2012 / Commumne: Vevey

Date d'arrivée © Type de meénage ™
Personnes © Privé b
adresse de provenance © Relation d'annonce (Type de résidence) *
. L. Principale N
Saizieldiunelrcsidencel Recherche dune résidence
Adresse postale © CEGID
Confirmation © © Manusl
Rue Murméra
Avenue Mestlé 1
Enid Ewid
840263 1

He EGID EWID RUE MP2

63 1 Avenue Mestlé G
10 840186 1 Avenue de Savoie 1800 —
10 840278 2 Avenue Mestlé 1800
10 40186 2 Ayenue de Savoie 1800
10 840186 3 Avenue de Savoie 1800
11 840264 349 Avenue Mestlé 1800

<

15 Saisir I'adresse postale de la famille. Si I’adresse postale est identique a
I’adresse de résidence, cocher la case correspondante. Cliquer sur
« Suivant ».

Evenement: Arrivée / Date: 18.09.2012 / Commune: Vevey

Date de l'artivée ©
m L'adresse de contact estidentique & 'adresse de résidence

Identité ©
ldentifiants © Civilite Titre
Autres noms © Monsieur v
Données complementaires © Marm Prénarm

Ajout des parents © Chenin M atthieu

Etat civil ©

Adresse de provenance ©
Saisie d'une résidence ©
Adresse postale @

Caonfirmation ©

16 La page de confirmation de I'arrivée s’affiche. Cliquer sur « Enregistrer »
pour confirmer ou sur « Précédent » pour modifier les informations saisies.
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Corriger ou annuler un évenement

Il se peut que vous veniez d’ajouter un évenement et que vous
remarquiez, apres coup, qu’il comporte une erreur ou qu’il n’aurait pas
du étre ajouté.

Pour corriger ou annuler un événement créée dans RCPers :

1 Serendre sur la fiche de la personne concernée par I'événement.

2 Cliguer sur I'onglet « Journal des annonces ».

Gestion des personnes @
Recherche Resultat

| Duperret Barénice | #sjouter g everement |
Ayenue Georgette 16, 1005 Lausanne uﬂj
04.06.1979
Identites Identifiants Données supplémentaires Adresses Autre donnges lournal des annonces

3 Dans la liste des évenements, cliquer sur celui que vous souhaitez corriger
ou annuler (s’il vient d’étre ajouté, il devrait se trouver tout en haut de la

liste).
| Duperret Berénice #|sjouter un événement
Avenue Georgette 16, 1005 Lausanne
b4,06,197%
Identités Identifiants Connges supplémentaires Adresses Autre donnges Jou

Liste des annonces
Origine Tupe Date D'événement Etat Auckion Date

[EGERE 13.09.2012 Traité Annonce corrigée  18.09.2012 13:05:00
> sirec0S  Arrivee 11.09.2012 Traité Annonce corrigée 18.09.2012 13:04:40

4 Les détails de I'événement sélectionné s’affichent a droite de la liste.

Liste des annonces Detail de I'événement
Orig Type Date D'évé Etat Action Date A
E ] 13.09.2012 Traitéd Annonce 18.09.2012 13:05:00
> sirec0S  Arrivée 11.09.2012 Traité Annonce corfigée  18.09.2012 13:04:40 [# [@ Base Entities

Identifications de message
Identifiant du message  fcOeeh40-h621-465b-9054-08076fc65c7C

ldentifiant du mess308 51} s ffa-e556-4b66-bobb-5000c2007512

reférence

Entéte

Type d'événement Mariage

Date de 'annonce 13.09.2012

Action Correction d'événement

Identité de l'individu

Mom officiel Duperret
Prenom Bérenice
Date de naissance 04.068.1979
I 3
Lancer les événements en attente < Sexe Feminin | 3 |
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4.1 Corriger I’évenement

Pour corriger I'événement sélectionné, cliquez sur I'icone " # dans la
partie droite.

Une nouvelle fenétre similaire a celle de I'ajout de I'événement s’ouvre.

Evenement: Mariage / Date: 13.09.2012 / Commune: Lausanne [x

Date de marriage &
Date de marriage (jj.mm.aaaa) ;. 13002012 = ¥
Annonce d'un mariage ©

Confirmation ©

\ Annuler J
)

Corriger les informations souhaitées et cliquer sur « Suivant ».

Faire de méme jusqu’a la page de confirmation, puis sur cliquer sur
« Enregistrer » pour confirmer la correction de I'événement.

4.2 Annuler ’'évéenement

Pour annuler I'événement sélectionné, cliquez sur I'icbne ' # dans la
partie droite. Une fenétre récapitulative s’ouvre.

Evenement: Mariage / Date: 13.09.2012 €]
~
E T O Mariage de Duperret Béranice
A~
Identifications de message
Identifiant du message 01cd7hde-eh45-41e29-940d-hf5d51 aafda7
Ide’ntmam dumessage feOGehd0-bE21-465h-9024-080TBCBSCTC
reférence
Entéte
Type d'événement Mariage
Date de I'annonce 13.00.2012
Action Annulation d'événement
Identité de l'individu
Mom officiel Duperret
Prenom Bérénice
Date de naissance 04061879
Sexe Féminin
Identifiant local 2245678
ldentifiant (MU_5586) 42301
Identité de l'individy
Marn officiel chenin
Prenom Matthieu
Date de naissance 15051975 B
Sexe Masculin
Identifiant local Inconnu
| b4
He pas annuler I Valider I'anpylation I
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Gestion des personnes

Cliquer sur « Valider I'annulation » pour confirmer la suppression de
I’évenement ou sur « Ne pas annuler » pour revenir en arriere.

o e e e e e e e e e et e et et e e e e e et e e e e e e e e e et e e
I I
I Astuce I
i I
1 5 . oz o 25 5 Pt N 1
i Apres avoir corrigé ou supprimé un événement, une fleche s’affiche a la gauche de i
1 8 F . LN 1
i celui-ci dans la liste des événements. i
I Liste des annonces I
I Qtigine Type Date D'éwénermant Etat Action Date I
I » wsidgo Dérés 26.07.2012 Traité annonce annulée 26.07.2012 11:23:37 4 I
I » sirec0s Arrivée 18.07.2012 Traité Annonce annulée B I
I migration Deéménagement dans |a commune 19.10.2010 Traité Mouvelle annonce I
I migration Changement d'adresse postale 15.10.2010 Traité MNouvelle annonce I
> sirec0s Changement de nom 30.07.2010  Traité  Annonce corrigée
I rmigration Démeénagement dans la commune 13.07.2010 Traité Nouvelle anhonce  26.06.2012 20:47:09 I
| migration Changement d'adresse postals 13.07.2010 Traité Mouwelle annonce  26.06.2012 20:47:08 |
I migration Changement de type d'autorisation 15.12,2008 Traité Nouvelle annonce  26.06.2012 08 I
I joration arrivée 14.09.2008 Mouvelle annonce I
~Migration  Correction des données d'identification 14.09.2008 Traité MNouvells anhonce  26.06.2012 9
I migration Changement de nom 14.09.2008 Traité Mouvelle annonce  26.06.2012 20:47:08 I
I migration Changement de nationalite 20061900 Traité Nouvelle annonce  26.06.2012 20:47:08 I
1 migration Changement de religion Taité Nouvelle annonce  26,06.2012 20:47:08 1
I rmigration MNaissance Traité Mouvelle anmonce  26.06.2012 20:47:08 v I
I I
. . . . o T A
: En cliquant sur cette fleche, il est possible d’avoir accés a I’historique de I’évenement. :
I [[rote es annonees, I
Origine Type Date D'éuénement Etat Action Date
I » wsidgo Décés 26.07.2012 Traité annonce annulée 26.07.2012 11:23:37 A I
I > sirecds Arrivée 18.07.2012 Traité Annonce annulée 27.07.2012 11:23:00 I
I migration Déménagement dans |a commune 15.10.2010 Traité Nouvelle annonce  26.06.2012 20:47:09 I
I migration Changement d'adresse postale 15.10.2010 Traité MNouvelle annonce  26.06.2012 20:47:08 I
I » sirec0s Changement de nom 30.07.2010 Traité Annonce corrigée  27.07.2012 11:42:05 I
I migration Deéménagement dans |a commune 13.07.2010 Traité MNouvelle annonce  26.06.2012 20:47:09 I
migration Changement d'adresse postale 13.07.2010 Traité Nouvelle annonce 26.06.2012 20:47:08
I Changement de type d'autaorisation 15.12.2008  Traité Nouvelle annonce I
| sirecdS C:angement j‘ajres;a posta:e 15.08.2008  Traité Annﬂr‘v‘ce corigée 14022017 1111941 |
rnigration Changement d'adresse postale 14.09.2008  Traité Nouvelle annonce 14.08.2012 11,1911
I migration ErTes 14.00.2008 Traite Mouvelle annonce  26.06.2012 20:47:09 I
migration Correction des données d'identification 14.09.2008 Traité Mouvelle annonce 26.06.2012 20:47:09
I migration Changement de nom 14092008 Traité MNouvelle annonce 26.06.2012 20:47:08 I
I migration Changement de nationalité 20.06.1990 Traité MNouvelle annonce  26.00.2012 20:47:08 I
I I
I I
[ o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e )
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Gestion des personnes

Filtrer les évenements

Le filtre sur les événements permet de rechercher les personnes dont au
moins un évenement n’a pas encore été traité (erreur, ignoré...).

Pour ce faire, il faut se trouver dans la partie Recherche de la gestion des
personnes (voir principes d’ergonomie).

Voici les différentes zones utilisées par le filtre :

Gestion des personnes

M vider les champs

Identifiants
Type d'identifiant

MN® RCPers
Valeur

Filtre sur les événements

@
Recherche

Personne

Marn

Prénarm

|:| Contient
Date de naissance

Résidence
Commune de résidence Type de residence
[Tous] A Oprincipale
Aclens [ secandaire
Aglez Oautre
Aigle
Allarnan v

Date d'arrivée dans la commune

D R

Etat des événements

Type d'événement

[Tous]

Regu

Regu partiellernent
Aftente

lgnoré

Doublon

Erreur

Bloguant

[Tous] A
Maissance

Décés

Absence

Mariage

Séparation

Cessation de separation
Divarce

Changement d'état civil du ou de 1a partenaite |

2]

Période d'apparition
De =

[N rechercher dans Fhistorique

Recherche

N f

Etats des événements : état de I'évenement
non traité (en attente, erreur...).

Type d’événement : type de I'évenement
non traité (naissance, mariage...).

Période d’apparition : date de 'événement
n'ayant pas été traitée.

©

1 Sélectionner le ou les critéres de recherche parmi les 3 catégories
présentées ci-dessus.

LT i
: Astuce I
i Il peut étre également utile d’utiliser la commune de résidence comme critére de i
| recherche pour affiner les résultats. |
A a

2 Cliquer sur le bouton « Rechercher ».
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Gestion des personnes

3 Les résultats de la recherche s’affichent sur la droite.

Gestion des personnes @ *

sisir ar]
Recherche
1 Vider les champs
Identfiants Parsonne Résidence Une persanne trouvée, Tout attribusr 3 .. @
Typs didsntifiant Hom Communs de résidence _ Type da residance Sala mEmw [
N RCPers - Lully (VD) 4| Operincipale

Prénam Lus [secondaire
Lussy-surMarges Clautre

1
H Dats d'arvivée dans s communs N op

De =4

Filtre sur les événements

Etat des événements  Type d'événement Période d'apparttion
[rous] [Taus| ~ De =
Regu partellement Decés N
At s
Ignoré Mariage
Doublon Separation

Cessation da séparaion

Biogquant Diworce

Changement détat civil du ou de |a partanairs v

[Drechercher dans Iaistanque
Racharchar

4 Cliquer sur la personne recherchée pour afficher sa fiche personnelle.

5 Se rendre dans I'onglet « Journal des annonces ».

Gestion des personnes o
Rachercha Resultat
R E——— #lajouter un évenement
Ch. du Crét des Pierres 45, 1090 La Croix {Lutry)
Identités Identifiants Données supplémentaires Adresses Autre données
Données communales Donnees federales
[Historigue
Nom officiel ——— e
Mom de naissance Hom de naissance
Mom selon le passeport
Prénoms mh = Prénoms n
m
Sexe = Sexe .!
Date de naissance Date de naissance
Lieu de naissance - Lieu de naissance " B
M2 AVE
Mationalité 7"
Pere n
Prenom usuel 5 Mere " L

6 Cliguer sur I’événement non traité (I'état affiche autre chose que
« Traité »).

En cas d’erreur, la raison pour laquelle I'’évenement n’a pas été traité
s’affiche sur la droite dans un encadré jaune.

" | Stuckey Ciaran izente #ajouter un événement
| | Ch, du Crét des Pierres 45, 1090 La Crais (Lutry)
07.06, 2004
Idertités  Identifiants  Données supplémertaires  Adresses  Autre données | Journal des annonces
Liste des annances Deétail de l'événement
origing Type Date D'éuénamant  Etst actian Date a
Lutry Carrection des données didentification 13.02.2012 Attente Mouvelle annonce 26.08.2012 18:34:21 1
Lutry Fea de correction 13.02.2012  Traité  Annonce carigge  24.08.2012 15:38:42 =
migration Changement de type d'autorisation 28.05.2010 Traité MNouvelle annonce 01.06.2012 08:57:52
4 Lutry Changement de nom 20.05.2010 Attente Annonce comigée 28.08.2012 18:34:21 * La date de |"&vénement est strictement antérieur & |a date de |,
migration  Changement d type d'autorisation 24112005  Traité Nouvelle amnonce 01.06,2012 08:57:52 naissance de a personne (ER_0010)
migration Arrivée 01.05.2005  Traité Mouvelle annonce 01062012 08:57:52  ldentifications de message
migration Carrection des données didentification 01.05.2005 Traité Mouvelle annonce 01062012 08:57:52  Identifiant dumessage  PA:S9B44861
migration Changement o adresse postale 0L.05.2005 Traité Mouvelle annonce 01062012 0g:s7sz  ldenffiantdumessage o o opus ocenng g
migration Changement de nationalité 04.08.2004  Traié_mouvelle snnonce 01062012 pg:szisz e -
Nai & 4 Erreur i 2 Entéte
migration Changesg ec droits de cité Traité MNouvells annonce  01.06.2012 D8:57:52 Type d'évenement Naizsance
migration c ent de religion Traité Mouvelle annonce  01.06.2012 08:57:52  Date de l'annance 07.08.2004
migration Changement de nom Traité  Mouvells annonce 01062012 08:57:52  Action Correction d'événement
1dentité de Findividu
Mo officiel Stuckey ~
| Lancer les événements en attente | @ | .
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Questions fréquentes

Que faire si jobtiens un message d’erreur inattendu ?

Quittez la fenétre en cours et recommencer la tache dans une
nouvelle fenétre.

Je clique sur « Suivant » mais rien ne se passe ?

Cela signifie qu’une ou plusieurs informations sont manquantes.
Saisir les informations manquantes puis cliquez de nouveau sur
« Suivant ».
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